A

Automatisiertes Invoice Management mit inubit

inubit

integrating your business and IT

Der Austausch von Rechnungen zwischen
Geschiftspartnern erzeugt nicht nur einen
hohen Material- und Transportaufwand,
sondern verursacht oft auch hohe Prozess-
kosten aufgrund zahlreicher Medienbrii-
che und langer Prozesslaufzeiten. Dabei
sind die Mitarbeiter oftmals mit einer
Vielfalt von Rechnungsformen und For-
maten konfrontiert, die zu einer Vielzahl

von nachgelagerten Prozessen fiihren.
Besonders hohe Kosten entstehen beim
Austausch von Papierrechnungen. Vor
allem auf der Empfangerseite verursacht
die traditionelle Papierrechnung hohe
Personal- und Zeitaufwinde.

Bei jahrlich ca. 30 Milliarden Rechnungen
in Europa wird deutlich, welche immensen

Einsparpotentiale in den Unternehmen
mit der Automatisierung des gesamten
Rechnungsprozesses freigesetzt werden
konnen.

Durch den prozessorientierten Losungs-
ansatz von inubit konnen alle Prozesse
beztglich Eingangs- und Ausgangsrech-
nungen nun automatisiert werden.

Automatisierter Rechnungseingangsprozess - kostengiinstige Bearbeitung von Eingangsrechnungen

Eingangsrechnungen erreichen Unter-
nehmen tiber unterschiedliche Kommu-
nikationswege (EDI, signiertes PDF,
Papier, Fax, ...). Um einen effizienten
Prozessablauf zu gewéhrleisten, ist es
unabdingbar, die verschiedenen Ein-
gangswege fiir den bearbeitenden Kre-
ditorenbuchhalter zu konsolidieren und
in einen wohldefinierten Prozess zusam-
men zu fihren. inubit unterstiitzt die
Unternehmen dabei durch die Bereit-
stellung von Schnittstellen fiir alle gin-
gigen Formate und Transportwege.

Einen Sonderfall bildet die konventio-
nelle Papierrechnung. Hier hilft die stan-
dardisierte prozessorientierte Losung
»Paper2Process“, die die Rechnungsda-

ten aus traditionellen Medien in Prozes-
se weiterleitet und in nachgelagerten
Systemen zur Verarbeitung bereitstellt.

Dabei wird die Reduzierung der Medi-
enbriiche tiber ein frithzeitiges Einscan-
nen erreicht. Wihrend der nachfolgen-
den Analyse wird ermittelt, um welchen
Geschiftsfall (Rechnung, Gutschrift,
etc.) und Geschiftspartner es sich han-
delt. Anschliefend werden alle Daten
aus dem Dokument mittels Intelligent
Character Recognition (ICR) gelesen
und validiert. Dabei kann bereits ein
Abgleich mit Daten der internen Syste-
me erfolgen. Bei Belegen mit geringem
Erkennungsgrad werden die Validierung
und die ggf. notwendige Datenanreiche-

rung tiber einen Workflow von verant-
wortlichen Mitarbeitern durchgefiihrt.
Nach der automatisierten Erstbuchung
der Informationen in relevante Systeme
und deren Archivierung kann der ent-
sprechende Geschiftsfall durch die zu-
stindigen Mitarbeiter unter Abgleich
der betroffenen Systeme bearbeitet und
schlieRlich freigegeben werden. Dies
kann z. B. (iber das zentrale Rechnungs-
eingangsbuch von inubit geschehen.

Die Automatisierung der Erfassung und
des gesamten nachgelagerten Prozesses
reduziert nicht nur eine Vielzahl mégli-
cher Fehler, sondern vermeidet vor allem
langsame Papierumldufe im Unterneh-
men.

Workflow-basierter Freigabeprozess iiber zentrales Rechnungseingangsbuch

Einer der zeitaufwidndigsten Verwal-
tungsprozesse im Unternehmen ist der
Freigabeprozess fiir Eingangsrechnun-
gen. Mit dem inubit Prozesspaket fiir
»~Workflow-basiertes Invoice Manage-
ment“wird der Rechnungseingangspro-
zess und der dazu notwendige Freigabe-
prozess vollstindig elektronisch abge-
bildet, tiber einen Workflow gefiihrt und
ist umfassend auswertbar. Basis dafiir
sind Rechnungsbelege, die aufverschie-
denen Wegen, z. B. (iber EDI oder durch
die ,,Paper2Process”-Losung, im System
eingehen und in ihren Datenstrukturen
erkannt wurden.

Fiir die einfache Bearbeitung der einge-
gangenen Rechnungen steht das zen-
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trale Rechnungseingangsbuch zur Ver-
fugung. Dorthin werden die strukturier-
ten Rechnungsdaten und die elektroni-
sche Darstellung des Originalbeleges
geleitet. Innerhalb des zentralen Rech-
nungseingangsbuches erfolgt anschlie-
Rend die Zuordnung zu Sachbearbeitern
und Fachabteilungen. Diese kann auch
kundenspezifisch Gber das Organi-
gramm in der inubit BPM-Suite ,,iS“ au-
tomatisiert werden.

Das Rechnungseingangsbuch gibt den
Anwendern dann zentral und tbersicht-
lich die Moglichkeit, Freigaben zu ertei-
len, ggf. eine Ausnahmebearbeitung
einzuleiten oder aber die entsprechende
Rechnung mit zusdtzlichen Kontie-

ll inubit

rungsinformationen anzureichern. Wei-
tere Standardfunktionalititen sind die
automatische Erstellung einer Beleg-
historie, eine bearbeitungsfreundliche
Statusiibersicht sowie die webbasierte
Verwaltung der zustidndigen Sachbear-
beiter.
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Funktionen des zentralen Rechnungseingangsbuches

Ubersicht Belegeinginge

®m  Zuordnung von Belegen zu Ko-
stenstellenverantwortlichen

m  Filtermoglichkeit tiber die einzel-
nen Status der Belege

m  Anzeige der Freigabestatus
®  Ansicht der Originalbelege

®  Zeitabhingiger Statusbericht seit
Belegeingang

®  Importoption fiir neue Belege
Buchhalterische Freigabe

®  Ubersicht der zugewiesenen Be-
lege (mit Filtermoglichkeiten)

B Detailansicht mit einzelnen Po-
sitionen des Beleges

= Moglichkeit, einen Kommentar
zum Beleg zu hinterlegen

®  Zuordnungvon Sachkonten und
Kostenstellen

®  Freigabe des gesamten Beleges
oder auf Positionsebene

= Option, den Beleg zum Klarfall
zu deklarieren, Kommentare zu
speichern und Versand per E-
Mail an Bearbeiter

Fachliche Freigabe durch Kostenstel-
lenverantwortlichen

®  Ubersicht der zugewiesenen Be-
lege (mit Filterméglichkeiten)

m  Mdoglichkeit, einen Kommentar
zum Beleg zu hinterlegen

®  Option, den Beleg zum Klarfall
zu deklarieren, Kommentare zu
speichern und Versand per E-
Mail an Bearbeiter

m  Freigabe des gesamten Beleges
oder auf Positionsebene

m  Automatische Belegfreigabe,
wenn alle Positionen von den
Verantwortlichen freigeben sind
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Sonstige Vorteile

®  Automatischer Export der freige-
gebenen Belege zum ERP-Sys-
tem oder manuelle Freigabe in
Belegiibersicht

® Integrierte Benutzerverwaltung
(Rollen, Passworter, E-Mail,
Adressen, ...)

Statusiibersicht

'z
P S g e

ranm——

Belegdetailansicht

Rechnungsversand - effiziente Prozesse durch elektronische Signatur und automatisierten Versand

Meistens werden Lieferanten von ihren
Kunden aufgefordert, Rechnungen elek-
tronisch signiert zu senden, um somit
hohe, wiederkehrende Abwicklungsko-
sten beiderseits zu sparen.

inubit unterstiitzt diesen Prozess mit
den Loésungen fiir die elektronische Si-
gnatur und den elektronischen Daten-
austausch.

Das vorkonfigurierte inubit Prozesspa-
ket fiir die Einbettung der elektroni-
schen Signaturen in die Prozesse ermog-
licht, unter Beachtung aller gesetzlichen
Vorschriften und Rahmenbedingungen,
die elektronische Massensignatur saimt-
licher elektronischer Nachrichten, un-
abhingig von den jeweils genutzten IT-
Systemen.

Basierend auf der inubit BPM-Suite er-
laubt diese inubit Ldsung die problem-
lose Einbindung der elektronischen Si-
gnatur in unterschiedlichste System-
landschaften.
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Die hohe Anzahl an Systemkonnektoren
unterstiitzt dabei eine Vielzahl von ERP-
Systemen (z. B. SAP, Navision, Axapta)
bis hin zu selbstentwickelten Systemen
(Datenaustausch tiber Flat Files). Dies
gilt ebenso fiir verschiedene Archivsy-
steme.

Damit bietet inubit die flexible Realisie-
rung aller Szenarien unabhingig von

den jeweils verwendeten Formaten (PDF,
EDIFACT, TIFF, etc.) und Protokollen in-
klusive der gesetzlich vorgeschriebenen
Archivierung der verwendeten Signatu-
ren. Dank der impliziten Dokumentation
der Prozesse sind die Unternehmen
auch rechtlich auf der ,sicheren Seite“
und kénnen GOBS-, GDPdU- und SOX-
konforme Prozesse implementieren.

Rechnung Weitergabe
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